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BILECIiK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI
SAGLIK BIiLIMLERi FAKULTESIi HEMSIRELIiK BOLUMU
HEMSIRELIK HAFTASI KOMISYONU CALISMA USUL VE ESASLARI

BIRNCI BOLUM
(Amac, Kapsam ve Tanimlar)

AMAC

Madde 1- Bu caligma esaslarinin amaci; Bilecik Seyh Edebali Universitesi Saghk Bilimleri
Fakiiltesi Hemsirelik Bolimii Hemsirelik Haftasi Komisyonu’nun c¢alisma esaslarini

belirlemektir.

KAPSAM
Madde 2- Bilecik Seyh Edebali Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik Boliimii
Hemsirelik Haftasi Komisyonu’nun olusumunu, isleyisini, gorev sorumluluklarinin ne

oldugunu, yetkilerini, kararlarinin uygulanmasimi ve takibini kapsar.

TANIMLAR
Madde 3- Bu ¢alisma esaslarinin uygulanmasinda yer alan tanimlar asagidaki gibidir.

a) Boliim Bagkanhg: Bilecik Seyh Edebali Universitesi Saghk Bilimleri Fakiiltesi
Hemsirelik Boliim Baskanligi’ni,

b) Komisyon: Bilecik Seyh Edebali Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik
Bolimi’nde Hemsirelik Haftasi etkinliklerinin dizenlenmesi ve yiritilmesinden
sorumlu olan komisyonu,

¢) Komisyon Baskam: Bilecik Seyh Edebali Universitesi Saghk Bilimleri Fakiiltesi
Hemsirelik Haftas1 Komisyonu baskanini,

d) Komisyon Uyeleri: Bilecik Seyh Edebali Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi
Hemsirelik Haftas1t Komisyonu Gyelerini,

e) Komisyon Raportorii: Bilecik Seyh Edebali Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi
Hemsirelik Haftas1 Komisyonu raport0riina ifade eder.



IKINCI BOLUM
(Komisyonun Olusturulmasi ve isleyisi, Gorevler ve Sorumluluklar, Komisyon

Kararlarinin Uygulanmasi ve Takibi)

KOMISYONUN OLUSTURULMASI VE ISLEYIiSI
Madde 4- (1) Komisyonun baskanligi Hemsirelik Haftas1 Komisyonu iiyeleri arasindan
yapilacak se¢imle belirlenen baskan tarafindan yiiriitiiliir.
(2) Komisyon iiyeleri, ayn1 bdlimden, farkli anabilim dallarindan olmak tiizere BOlUm
Bagkanlig1 tarafindan belirlenen ve gérevlendirilen iiyelerden olusur.
(3) Komisyon (yelerinin gorev siiresi bir yildir. Uyeler gorev sireleri bitiminde Bolim
Bagkanlig1 tarafindan yeniden gorevlendirilebilir.
(4) Komisyondan iiye ¢ikmasi/¢ikarilmasi, komisyona yeni iiye eklenmesi, komisyon
baskanimin 6nerisi ile Boliim Baskanligi tarafindan karar verilir.
(5) Komisyon baskanin c¢agrisi iizerine toplanir. Toplanti sikligi giindem ve etkinliklerin
durumuna gore degisebilir. Toplantilarin giindem maddeleri, yeri, zamani1 ve siiresi komisyon
tarafindan belirlenir. Toplant1 glindemine, toplant1 oncesinde ve sirasinda iiyelerin teklifi
izerine komisyon karariyla ek glindem eklenebilir.
(6) Komisyon toplantilarinin giin ve saati, giindemi komisyon tarafindan ihtiyaglar
cergevesinde belirlenir ve en az 7 giin dncesinde iiyelere duyurulur. Ivedi durumda bagkanin

Onerisi lizerine acil toplant1 yapilabilir.

GOREVLER VE SORUMLULUKLAR
Madde 5- (1) Komisyonun genel gorev ve sorumluluklar asagidaki sekilde belirlenmistir.
a) Hemsirelik haftasi etkinliklerinin bilimsel ve sosyal hazirligini yapmak amaciyla toplantilar
dizenler.
b) Planlanan toplantilara dis paydaslar1 davet eder.
€) Hemsirelik haftas1 kapsaminda etkinlik planlar.
d) Hemsirelik haftasi kapsaminda planlanan etkinliklerin yiiriitilmesini saglar.
e) Bu planlama dogrultusunda etkinliklerin yapilacagi salon i¢in izin alinmasi gerekli
basvurular1 yapar.
f) Panel/konferansi verecek kisilerle iletisim kurar.
g) Ogrencilerin yer alacag etkinlikleri planlar.
h) Etkinlik kapsaminda diger kurum ve kisiler ile iletisim kurar.

1) Planlanan etkinlik i¢in afis, davetiye, katilim belgesi veya plaketleri hazirlar.



J) Etkinligin duyurulmasi i¢in gerekli yazigmalar1 yapar.

k) Hemsirelik Haftasi kapsaminda diizenlenecek programin harcamalarini belirler.

Madde 5- (2) Komisyon baskaninin gorev ve sorumluluklarn asagidaki sekilde

belirlenmistir.

a) Hemsirelik Haftasi Komisyonunun gorevlerini yerine getirmesinde Boliim Bagkanligina
kars1 sorumludur.

b) Toplant1 giindemini ve toplant1 takvimini belirleyerek komisyonu o takvim dogrultusunda
toplantiya gagirir.

¢) Komisyon iiyelerinin belirlenen takvim ve hedeflere yonelik ¢aligmasini saglar.

d) Yapilan toplantilarda komisyon bagkan1 grup i¢i gorev dagilimini yapar. Gerekli hallerde alt
caligma gruplar1 olusturur.

e) Komisyon raporlarint boliim bagkanligina sunar.

f) Komisyonun toplant1 tutanaklarini dosyalayip arsivlenmesinin kontroliinii saglar.

g) Hemsirelik Haftasi etkinlikleri kapsaminda gergeklestirilecek ¢aligmalar ve dis denetimler

sirasinda komisyon iiyelerine liderlik eder.

Madde 5- (3) Komisyon iiyelerinin gorev ve sorumluluklarn asagidaki sekilde

belirlenmistir.

a) Komisyon toplantilarina aktif katilim saglar.

b) Hemsirelik Haftas etkinliklerine yonelik komisyonla ilgili gorev ve sorumluluklarini yerine
getirir.

c) Komisyonun basarist i¢cin kendi yapacagi isler diginda gerektiginde diger tiiyelerin
yapacaklar1 iglere destek olur.

d) Komisyon iiyelerine ve gerekli oldugu durumlarda bdlimde yer alan diger komisyon
iiyelerine zamaninda, tam ve dogru bilgi aktarir ve siireci takip eder.

e) Komisyon faaliyetlerine iliskin B6liim Bagkanligi tarafindan iletilen konulari inceler ve goriis
bildirir.

Madde 5- (4) Komisyon raportérinin gorev ve sorumluluklarn asagidaki sekilde
belirlenmistir.
a) Komisyon raport0rt komisyon tarafindan gorevlendirilen 6gretim gorevlisi/gorevlileri ya

da aragtirma gorevlisinden/gorevlilerinden olusur.



b) Komisyon bagkani tarafindan belirlenen toplant1 giindemini ve toplanti tarihini komisyon
uyelerine bildirir.

c) Toplanti tutanagini hazirlar ve komisyon iiyelerinin imzalamasini saglar.

d) Toplant1 swrasinda alinan kararlar1 raporlar, komisyon baskanina ve iiyelerine sunar,
raporun imzalanmasini saglar.

e) Komisyonun toplanti tutanaklarini, raporlarini ve Hemsirelik Haftasi etkinlikleri ile ilgili

buttin dokiimanlar1 dosyalayip arsivler.

KOMISYON KARARLARININ UYGULANMASI VE TAKIBI
Madde 6- (1) Hemsirelik Haftas1 komisyonu komisyon baskani tarafindan temsil edilir.
(2) Alinan kararlarda uygulamadan ve kararlarin takip edilmesinden sorumlu olan komisyon
tyeleri komisyon baskani tarafindan belirlenir. ilgili komisyon iiyeleri kendilerine verilen
gorevler dahilinde alman kararlar1 uygular ve takibini yapar.
(3) Hemsirelik Haftas1 komisyonunun aldigi kararlar Boliim Baskanligina bildirilir.
(4) Kararlarin uygulanmasi ve hemsirelik haftas1 etkinlikleri ilgili ger¢eklestirilecek her tiirlii
harcama bolim icerisinde planlanan sosyal komite tarafindan tahsis edilecek Odenekten
karsilanir.
(5) Hemsirelik haftasi etkinlikleri ile ilgili ¢aligmalarin ve komisyon kararlarinin genel takibi

komisyon baskan1 ve Boliim Bagkani tarafindan yapilir.

UCUNCU BOLUM

(Son Hukumler)

Ydrurlik MADDE 7- (1) Bu calisma esaslar1 Hemgirelik Boliim Kurulu tarafindan
onaylandig tarihten itibaren yiiriirliige girer.

Yurutme MADDE 8- (1) Bu caligma esaslar1 hiikiimlerini Hemsirelik Haftas1 Komisyon
Bagkani yiiriitiir.



